
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

找業務單位承辦人 

 

作業天數 

 

 
1日 

 

（註） 

拿原有支票、及填寫好的

支票換發申請書至財政

處支付科 

攜帶印章至支付科櫃台領取換

發支票 

 

 

新竹市政府各項案件標準作業流程圖 

財政處 

市民申請支票換發 

業  務  單  位 

業務項目(SOP)名稱 

    



 

註: 

支票換發的條件為 1.原有支票逾期一年 

                 2.受款人名稱錯誤   

 

 

 

 

 

新竹市政府市民申請支票換發標準作業流程圖 

 

各項案件標準作業流程圖 



  


